
“到一线去”系统平台 1.0

苏青 U+后台管理端用户使用手册

一、账号登录

1.管理员输入苏青 U+系统平台网址，进入登录页面，通

过已有的账号密码进行登录。

2.主页

2.1 修改组织

管理员登录后，进入主页，点击右上角修改组织，进行

组织所属分类修改，如果是街道社区组织，需要在选择城市

一栏里，选到街道社区。

✨edmund.z
附件5



2.2 入口

管理员在后台首页，点击左侧菜单“到一线去”，进入

“到一线去”管理频道。



二、“到一线去”管理

1.首页

首页展示的内容为当前功能的数据统计内容。后台管理

员，可以进行时间筛选查看全省的岗位数、岗位时长、组织

评价情况、排行榜（可按条件筛选），同时可查看下级地区

的对应组织的岗位数、岗位时长、组织评价情况、排行榜。

2.组织列表

2.1 组织列表

当前列表为苏青 u+到一线去版块的组织树，展示所有下

级模块组织。管理员可通过组织名称和组织分类进行精准组

织搜索。组织列表里展示了组织的名称、上级组织、分类、

所在城市、管理员、联系人、联系电话、成立日期。在操作

栏里可点击详情进行查看，点击评价，可对组织进行评价操

作。



2.2 组织详情

管理员进入组织详情页，可查看当前组织的信息：缩略

图、组织名称、岗位数量、总服务时长、是否置顶、是否推

荐、联系人、联系电话、详细地址、组织管理员信息。



组织岗位，展示的是当前组织发起的岗位，可通过条件

进行精准搜索，在单个岗位操作里可查看已报名用户、查看

详情、下架岗位、转成岗位秀、后期报道、查看评论、修改

发布、申请完结。

3.岗位维护

3.1 添加一线工作

管理员在岗位维护页右上角点击“添加一线工作”，进

入添加一线工作的页面，按要求填写对应内容，进行保存，

即可添加成功。



3.2 岗位列表



管理员可通过岗位名称、是否置顶、状态、时间等条件

筛选，进行岗位精准搜索。

岗位列表展示：岗位名称、发起方、开始时间、结束时

间、状态、是否置顶、操作（查看已报名用户、查看详情、

修改发布、首页推荐）。

4.岗位审核

管理员可通过岗位名称、是否置顶、状态、时间等条件

筛选，进行岗位精准搜索。

岗位待审核列表：岗位名称、发起方、开始结束时间、

状态、是否置顶、操作（查看详情、修改岗位、审核不通过、

审核通过）

查看详情：点击可查看岗位详情。



修改岗位：可对岗位进行修改。



审核不通过：审核不通过，需要填写驳回理由。

5.下级组织岗位维护

管理员可通过岗位名称、是否置顶、状态、时间等条件

筛选，进行岗位精准搜索。

岗位列表：岗位名称、发起方、开始结束时间、状态、

是否置顶、操作（查看已报名用户、查看详情、下架岗位、

修改发布、首页推荐）



查看已报名用户，可对报名用户进行录用和不录用操作，

对报名的人员，可查看对应成员信息（姓名、联系电话、性

别、报名时间、录取状态、服务次数、是否审核时长），对

已录取状态的成员，可进行签到、签退、查看签到详情、岗

位评价操作。






